Checkliste zur Organisation von Klassenausfligen
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Elternabend zur allgemeinen Information und zur
Festlegung maglicher Ziele

Vorbesprechung mit der Klasse, Kostenvoranschlag
beim Busunternehmen einholen

Kalkulation vorbereiten (Schulfest, Basare,
Zwecksparen zum Ausgleich von
Finanzierungsliicken)

Klassenfahrt bei der Schulleitung genehmigen lassen

Antrag auf Zuschuss bei der Gemeinde / beim
Forderverein
Eventuell Besuch beim Jugend- und Sozialamt

Suche nach Begleitpersonen

Helfer bestimmen und Verantwortung Ubertragen
Schulfest, Basar etc. durchfiihren

Kummern Sie sich frihzeitig um Unterkunft und
Transfer (am besten mit dem Bus!)

Priifen, ob persdnliche Dokumente aller Schiiler und
die eigenen giiltig sind

Zielgebiet erkunden. Dazu gehéren Informationen tber
Sehenswaurdigkeiten, Freizeitangebote, Hotels,
Museen, Offnungszeiten, Eintrittspreise, kulturelle und
sportliche Events von Fremdenverkehrsamtern; mit
dem Hotel sprechen, den Reiseveranstalter prufen;
nach Referenzen fragen, um sich eventuell mit
Kollegen vorab auszutauschen.

Planung der Aktivitéten vor Ort?

Kénnen das alle?

Flexible Programmgestaltung mit gentigend Raum fur
Freizeit

Schlecht-Wetter-Notfallplan

Welche Kleidung wird hierzu benétigt?

Welche gesundheitlichen Beeintréchtigungen liegen
seitens der Schuler vor?

Werden Medikamente bendtigt?

Gibt es Diabetiker?

Priifen, ob Zuschiisse genehmigt worden sind
Namenslisten der teilnehmenden Schilerinnen und
Schuler erstellen

Versicherungsrechtliche Bestimmungen beachten.
(sehen Sie hierzu auch unsere Ausfiihrungen unter
Versicherungsfragen)

Merkblatter, Erklarungen fur Eltern (z.B.
Telefonnummer und Anschrift der Unterkunft)
Kontrollbesuch der Schiler beim Hausarzt

gemeinsame Spielregeln aushandeln (Bsp. Umgang
mit Alkohol und Zigaretten...)

Erste-Hilfe-Kasten zusammenstellen

Prifen, ob alle Merkblatter und Erklarungen
unterschrieben zuriickgekommen sind

Kontrollanrufe bei Bus / Bahn / Jugendherberge
zweiten Klassenpflegschaftsabend einplanen, in dem
die Planung endgiiltig festgelegt wird

Schriftliche Information an alle Eltern Gber die
Ergebnisse

Erledigung bis

Verantwortlich

Erledigt



